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Isoltan sahképostihallinnan kayttaminen

Sisallys

Isolta Oy
Korkeavuorenkatu 30 A
00130 Helsinki

Tassa ohjeessa esitelldan Isoltan sahkdpostipalvelimen hallintapaneeliin kirjautuminen
ja sen kdyttaminen. Hallintapaneelin avulla kdyttaja voi maarittada ja hallita
sahkopostinsa salasanaa ja asetuksia, uudelleenohjauksia, sahkdpostiryhmia seka

automaattisia vastauksia.

Hallinnan paanakymasta nakee suoraan kaikki séhkdpostilaatikkoon liittyvat asetukset
ja padsee muokkaamaan naita. Hallintasivun vasemmassa laidassa on yleislinkit seka
tukiteksti. Hallinnan varsinaiset tydkalut I16ytyvat ikoneina heti paneelin etusivulta.
Kuvakkeiden alla on yleisinfo postilaatikon nykytilasta. Tastd on helppo tarkastaa
esimerkiksi onko uudelleenohjaus tai lomavastaaja paalla vai ei. Sdhkdpostilaatikon
yleistietojen alla listataan sdhkopostin vaihtoehtoiset osoitteet. N&itd padsee

hallitsemaan
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Ratkaisut

Hallintapaneeliin kirjautuminen

Hallintapaneeliin kirjaudutaan osoitteessa:

https://plesk.isolta.info:8443

Enter the login name into "Login" and password into the "Password” fields respectively,

Then click "Login®.

Login reino, merilainen@isolta, fi |
Password i*************** |
Interface language User default E"

Eargot wour password?

Kirjautumissivun kenttiin kirjoitetaan sahkdpostiosoite, jota halutaan hallita ja tdman
salasana. Taman jalkeen painamalla 'Login’ kirjaudutaan hallintapaneeliin.
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Salasanan vaihtaminen

Sahkopostilaatikon salasanaa voi vaihtaa hallintapaneelin kohdasta 'Preferences’.
Salasana vaihdetaan kirjoittamalla uusi salasana kahteen tyhjaan kenttaa ja
painamalla ‘Ok’. Asetuksista voi myos vaihtaa hallintapaneelin ulkoasua ja
my&hemmin myos kieltd. Asetuksista voi myos kieltda tai sallia yhtaaikaiset
kirjautumiset hallintapaneeliin seka rajoittaa hallintapaneelin kdytt6a kesken sivun

latauksen.
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General

reino. merilainen@isolta.fi »
Preferences & UpLevel

Mail account properties

System
b Mail account * reino.merilainen@isaltafi

3 Sessions Old password —

[ Log out

Hew password P —

Confirm Password kbbb
Help & Support

o Help Control panel access
Mail account preferences. EutEmlEE T
Interface language ENGLISH {United States) [«
Interface skin winkP Reloaded Compact [
Al multiple sessians

Prevent users From warking with the

cantrol panel until interface screens are
completely loaded.

*Requied ields
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Uudelleenohjauksen asettaminen

Sahkopostilaatikkoon tulevat postit voi siirtda vastaanotettavaksi toisessa osoitteessa
kohdassa 'Redirect’. Uudelleenohjaus asetetaan kirjoittamalla kenttdan
sahkopostiosoite, johon sdahkdpostiliikenne ohjataan ja merkitsemalld ‘Redirect’ ruutu.

Taman jalkeen uudelleenohjaus vahvistetaan painamalla 'Ok’.

P Logout

reina, merilainen@isolts.fi >

Mail redirects $ uplevel
B Redirect
System Riadivect addrass * nfoisalta.fi
T Sessions
o [ R fdlcs
Help & Support
@ teb
Mail redirect management,
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Postiryhmien luominen ja hallinta

Sahkopostilaatikkoon tulevat postit voidaan asettaa saapumaan samalla myds useaan
muuhun postilaatikkoon. Toiminnon avulla on mahdollista muodostaa sahkdpostien
vastausrinkejd, tiedonantorinkejd yms. Postiryhma muodostetaan lisddamalla ryhmaan
jasenia kohdassa ‘Mail Group’. Uusia jasenia lisdtdan painamalla” Add New Member’
ja kirjoittamalla aukeavan ndkyman kenttdan sahkopostiosoite tai useita
sahkopostiosoitteita pilkulla eroteltuna.

(esim. “mikko.mallikas@malli.fi, minna.mallikas@malli.fi”). Kun halutut henkil6t on

lisdtty ryhmaan, postiryhma kytketdan paalle painamalla ’Switch On’.

General reino.merilainen@isolta.fi >
@ @ Mail group £ upLevel
o3 Horne |

Tools

System 0

7 Sessions =N

g L i Add Mew Switch On

e Member

Help & Support Mail group members

@ Helo 9K Remove Selected ©) Show Search

Mail group management. 3 Addresses total Number of ertries per page: 1025 100 ALL
[] address &
[T infoisalta. fi

] mikko.ilomaki@isolta. fi
[0 mikka salogisolta. fi

3 Addresses total Nurnber of entries per page: 1025 100 ALL
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Automaattiset vastaajat

26.7.2007

Sahkopostilaatikkoon tuleville sdhképosteille voidaan asettaa |ahetettavaksi

automaattinen vastaus jos esimerkiksi postilaatikon omistaja on lomalla.

Automaattinen vastaus asetetaan kohdassa ‘Autoresponder’. Vastauksia voidaan

luoda useita ja niita voi tarvittaessa myos olla kdytdssa useita samaan aikaan.

Automaattisiin vastauksiin voi lisdtd my®os liitetiedostoja. Lahetettava liitetiedosto

tulee ensin ladata palvelimelle kohdasta ‘Attachment Files’. Olemassa oleva vastaus

kytketdan paalle merkitsemalla se ruksilla ja painamalla 'Switch On’. Uusi vastaus

luodaan painamalla’ Add New Autoresponder’.

Fdlisolta

General

System
T sessions

(3 Log out

Help & Support

Q@ e

reino merlainenmizola fi >

@ Mail autoresponders £ unLevel
Tools
dd New Switchon  Attachment Files
Autorespander
Autoresponders
K Remove selected ) show search
2 total

Numnber of entries per page: 10 75 100 ALL
] s Name &

[ (@) Lomavastasia

[0 (U Vikonloppuvastasia

2 Autoresponders total Number of entries per page: 1025 100 ALL

Automaattiselle vastaukselle tulee antaa nimi. Haluttaessa vastauksen ollessa paalla

osoitteeseen tuleva posti voidaan ldhettdd eteenpdin toiseen osoitteeseen.

Vastauksen lahettamiselle voidaan asettaa ehto, jolloin vastaus ldhetetaan.

Automaattiselle vastaukselle voidaan maarittda vastausotsikko kohtaan ‘Reply

Subject’ (esim. ”Automaattinen vastaus: <request_subject>"). Kun automaattinen

vastaus on valmis, tallennetaan se painamalla 'Ok’.

System
T sessions

[ Lot

Help & Support
@t

Configure the autoresponder.

reing.merlainen@isolta.fi > Autoresponers >
@ O Autoresponder for reino.merilainen @isolta.fi

B wiewl

Tools

Swikch COff

Preferences
Auksrespander name * Lomavastaja

Upen atomtic resporse, forward the

info@isolta.fi
original messags to the specied c-mai

Conditions
Specify the condtion for this automatic @ alnays respand
)
W2 ) when specified words are found in message subject

) when specied words are Faund in the message body

Reply subject * Res <request_subject>
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