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Tässä ohjeessa esitellään Isoltan sähköpostipalvelimen hallintapaneeliin kirjautuminen 

ja sen käyttäminen. Hallintapaneelin avulla käyttäjä voi määrittää ja hallita 

sähköpostinsa salasanaa ja asetuksia, uudelleenohjauksia, sähköpostiryhmiä sekä 

automaattisia vastauksia.  

 

Hallinnan päänäkymästä näkee suoraan kaikki sähköpostilaatikkoon liittyvät asetukset 

ja pääsee muokkaamaan näitä. Hallintasivun vasemmassa laidassa on yleislinkit sekä 

tukiteksti. Hallinnan varsinaiset työkalut löytyvät ikoneina heti paneelin etusivulta. 

Kuvakkeiden alla on yleisinfo postilaatikon nykytilasta. Tästä on helppo tarkastaa 

esimerkiksi onko uudelleenohjaus tai lomavastaaja päällä vai ei. Sähköpostilaatikon 

yleistietojen alla listataan sähköpostin vaihtoehtoiset osoitteet. Näitä pääsee 

hallitsemaan 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
    
    
SisällysSisällysSisällysSisällys    
    

I sol tan sä hköpos t ihal l i nnan käyttä minen ...................................................... 1 

Hal l intapaneel i in ki rj autumi nen ...................................................................... 2 

Salasanan va i htami nen ....................................................................................... 3 

Uudel leeno hja uks en as et tami nen .................................................................... 4 

Post i ryhmi en luomi nen ja  hal l i nta  .................................................................. 5 

Aut omaat t is et  vastaaja t  ..................................................................................... 6 

 



 
26.7.2007 

 2 

 
Isolta Oy www.isolta.fi/ Puh. 09-5474234 
Korkeavuorenkatu 30 A  info@isolta.fi 
00130 Helsinki 
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Hallintapaneeliin kirjaudutaan osoitteessa: 

 https://plesk. isolta. info:8443 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 Kirjautumissivun kenttiin kirjoitetaan sähköpostiosoite, jota halutaan hallita ja tämän 

salasana. Tämän jälkeen painamalla ’Login’ kirjaudutaan hallintapaneeliin. 
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Sähköpostilaatikon salasanaa voi vaihtaa hallintapaneelin kohdasta ’Preferences’. 

Salasana vaihdetaan kirjoittamalla uusi salasana kahteen tyhjään kenttää ja 

painamalla ’Ok’. Asetuksista voi myös vaihtaa hallintapaneelin ulkoasua ja 

myöhemmin myös kieltä.  Asetuksista voi myös kieltää tai sallia yhtäaikaiset 

kirjautumiset hallintapaneeliin sekä rajoittaa hallintapaneelin käyttöä kesken sivun 

latauksen. 
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Sähköpostilaatikkoon tulevat postit voi siirtää vastaanotettavaksi toisessa osoitteessa 

kohdassa ’Redirect’. Uudelleenohjaus asetetaan kirjoittamalla kenttään 

sähköpostiosoite, johon sähköpostiliikenne ohjataan ja merkitsemällä ’Redirect’ ruutu. 

Tämän jälkeen uudelleenohjaus vahvistetaan painamalla ’Ok’. 
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Sähköpostilaatikkoon tulevat postit voidaan asettaa saapumaan samalla myös useaan 

muuhun postilaatikkoon. Toiminnon avulla on mahdollista muodostaa sähköpostien 

vastausrinkejä, tiedonantorinkejä yms. Postiryhmä muodostetaan lisäämällä ryhmään 

jäseniä kohdassa ’Mail Group’. Uusia jäseniä lisätään painamalla ’ Add New Member’ 

ja kirjoittamalla aukeavan näkymän kenttään sähköpostiosoite tai useita 

sähköpostiosoitteita pilkulla eroteltuna. 

(esim. ”mikko.mallikas@malli.fi,minna.mallikas@malli.fi”). Kun halutut henkilöt on 

lisätty ryhmään, postiryhmä kytketään päälle painamalla ’Switch On’. 
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Sähköpostilaatikkoon tuleville sähköposteille voidaan asettaa lähetettäväksi 

automaattinen vastaus jos esimerkiksi postilaatikon omistaja on lomalla. 

Automaattinen vastaus asetetaan kohdassa ’Autoresponder’. Vastauksia voidaan 

luoda useita ja niitä voi tarvittaessa myös olla käytössä useita samaan aikaan. 

Automaattisiin vastauksiin voi lisätä myös liitetiedostoja. Lähetettävä liitetiedosto 

tulee ensin ladata palvelimelle kohdasta ’Attachment Files’. Olemassa oleva vastaus 

kytketään päälle merkitsemällä se ruksilla ja painamalla ’Switch On’. Uusi vastaus 

luodaan painamalla ’ Add New Autoresponder’. 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Automaattiselle vastaukselle tulee antaa nimi. Haluttaessa vastauksen ollessa päällä 

osoitteeseen tuleva posti voidaan lähettää eteenpäin toiseen osoitteeseen. 

Vastauksen lähettämiselle voidaan asettaa ehto, jolloin vastaus lähetetään. 

Automaattiselle vastaukselle voidaan määrittää vastausotsikko kohtaan ’Reply 

Subject’ (esim. ”Automaattinen vastaus: <request_subject>”). Kun automaattinen 

vastaus on valmis, tallennetaan se painamalla ’Ok’. 

 


